
Приложение J,,[t 2
к приказуЛ! ![& МКОУ Осиновская школа

от <01> 09. 2С20 г,

правпла пользованпя библиотекой н библпотечнымп ресурсами
мкоу оспновская школа

1. Обuluе полоlсенuя

l ,1. Правила пользования бибпиотекой - документ, фиксирующийвзаимоотношения попьзователей с библиотекой и определяющий общий
порядок 

_организации обслуживания пользователей, порядок доступа к
фондам библиотек, права и обязанности пользователей и библиотеки,
1.2. Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют
учащиеся, rlителя Мкоу осиновская школаl также родитепи учащихся и
другие категории поль]ователей,
1,3,Библиотека предоставляет возможность пользоваться фондами
информационных ресурсов:

, книжным фондом (учебной, методической, художественной, научно-
популярной
, 
фондом пе ы, газеты),фонлом ко аписей

, справочно-библиографическим аппаратом
( катапоги, картотеки)

1.4. Библиотека обслуживает пользователей:
- на абонементе (выдача произведений печати отделЬНЫМ ЧИТатеЛям на Д(|м);- в читЕцьном зzlле (где читатели работают, прежде всего, с изданиями и
дрУгими документами, которые на дом не выдаются).
1.5. Режим работы библиотеки утвержден директором Мкоу осиновскаl
школа.

2, Права, обязанносtпu а оmвеmсfпвенносlпь полlrзоваmелей

информационными услугами:
- получать полн},ю информацию о составе библиотечного фонда,информационных ресурсах и предоставляемых библrо."*оЪ yany.u*;
- пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки на
традиционных и электронных носителях;

2,], Пользовапелu
2, 1.1 , пользоваться

|],|lеюlfl право:
следующими бесплатными библиотечно-



- получать консультационную помощь в поиске и выборе источников
информации;

- получать во временное пользование на абонементе и в читаJIьном зале
печатные издания, аудиовизуаlьные документы и другие источники
информации;
- [родлевать срок пользования документами;
- получать тематические, фактографические, уточняющие и
библиографические справки на основе фонда бибrrиотеки;
-получать консультационную помощь в работе с информацией на
нетрадиционных носителях, при пользовании электронным и иным
оборудованием;
2,1.2. принимать участие в мероприятиях, проводимьж библиотекой;
2.1 3, оказывать практическую помощь бибпиотеке;

2,1.4. на обеспечение конфиденциальности данньж о пользователе и переч Iя

читаемых материалов;

2.2. Пользоваmqtu бuблuоmекой облзаньt:
- соблюдать правила пользования библиотекой;
- бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать
сlраниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам н,

различных носителях, оборудованию, инвентарю;
- подцерживать порядок расстzrновки документов в открытом доступе
библиотеки, расположения карточек в катаJIогах и картотеках;
- возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго

установпенные сроки;
- не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если
они не записаны в читатепьском формуляре;
- пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными
изданиями, книгами, только в помецении библиотеки;
- при получении печатных изданий и других документов из библиотечногс

фонда пользователь должен просмотреть их в библиотеке и в случае
обнаружения дефектов сообщить об этом библиотекарю, который сделает tIa

них соответствующую пометку, ответственность за обнаруженные дефекты в

сдаваемых документах несет последний пользователь:

- расписываться в читательском формуляре за каждый полученный в

библиотеке документ (исключение: rrащиеся 1 классов);

- при утрате и неумышленной порче изданий и других документов замениl,ь
их такими же либо копиями или изданиями, признанными библиотекой

равноценными. При невозможности замены - возместить реальную
рыночн),ю стоимость изданий,
- полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или

работы в МКОУ ОсиновскаJI школа;



- соблюдать в бибпиотеке тиIIlину и порядок, не вносить большие портфелии сумки в помещение библиотеки.
2.3. Личное дело выдается выбываюхlим уrащимся только посJlо
возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеки; выбывающIlесотрудники общеобразовательного учреждения отмечают в библиотеке свойобходной лист.
2,4. Умышленная порча и хищение книг из библиотеки предусмаrривает
уголовную ответственность, либо компенсацию ущерба 

" 
д.не*по"выражении или равноценную замену произведениями печати и другимидокументами,

2,5, 3а утрату несовершеннолетними читателями произведений печати избиблиотечных фондов или причинение им невосполнимого вреда
ответственность должны нести родитеJIи или поручители.

3. Обязонносmч бuблuоtпекч
3, ], Бuблuоmека обжана;
- обеспечить пользователям возможность всеми

- обеспечить пользователей необходимой литературой в каникулярное
время;
- проводить в начапе учебного года ежегодную
пользователей;

- обеспечить оперативное и качественное обслуживание пользователей с
учетом их запросов и потребностей;
- своевременно информировать пользователей обо всех видах
предоставляемых услуг;
- в случае отсутствия необходимых попьзователю изданий запрашивать ихпо межбиблиотечному абонементу из ДрУГих библиотек;
- предоставлять В попьзование катлIоги, картотеки, осуществлять другие
формы библиотечного информирования;
- изl^rать потребности пользователей в образоватепьной информации;
- ве_сти консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе
необходимых изданий;
- проводить уроки информационной культуры;
- вести устную и наглядную массово-информационную работу:организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, ffниинформации, литературные вечера, иц ы, праздники и другие мероприяти]{;
- совершенствовать работу С пользователями путем внедрения передовы}
компьютерных технологий;
- систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку
выданных произведений печати;

перерегистрацию

- обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных
фондов, создать необходимые условия для хранения документов;



еменный переплет книг, привлекаJl к

лиотеки как центра работы с книгой и

комфортные условия для работы читателей;
в соответствии с потребностями учебного

- создавать и поддерживать
- обеспечить режим работы
заведения;

",_:.1:'"*ту_:_своей 
деятельности в соответствии с Положением ооиOлиотеке Мкоу осиновская школа.

4. Поряdок пользованuя бuблuоlпекой

ся на абонементе. Учащиеся записы-
а в индивидумьном порядке,

устано_вленногообразцакакдокум"li{Ж;ffi 
,"",:J;:*::}J#Xоиолиотекой.

4.з. При записи пользователи лолжны ознакомиться с правилами
ть обязательство об их выполнении

ляре.
ясrcя документом, удостоверяющим факт иных и других источников информации и их

производится по графику работы,

5. ПоряОок пользованuя абонеменtпом
5_ l. Максима,тьные сроки пользования документами:
а) Учебники, учебные пособия - учебный год;
б) научно-лопулярная, познава
месяц; тельная' хУдожественная литература _ l
в) периодические издания, издания повышенного спроса - l5 дней;

одлен, если на издание нет спроса со
ен, если издание пользуется

динственном экземпляре. Не подrежlrт
очные издания.
ащихся l классов) расписываются в
земпляр изданий; возвращение
отекаря,

6, Поряdок пользованuл чutпаJrbлblJll зоJlом
6.1. Литература, предназначеннм для использования в читаJIьном зме, надом не выдается.



62 
_эяциrulопедии, справочные издания, редкие и ценные книги, выдаrэтсятолько в чит:tльном зaUIе.

Число произведеНий печати и другИх документов, выдаваемых в читаJlьномзаJIе, не ограничено.

7. ПорпOок рабопь, с компьюmером
7,1 , Разрешается работа за одним персонаJIьным компьютером не болеэдвух человек одновременно.
7,7_ Включение и выключение компьютера производится толькобиблиотекарем.

]...1_1:_U__:]" " 
-.rпьютером производится согласно утвержденным санит,lрно-гигиеническим Iребованиям.

7.5. Пользователи обязаны не допускать попадания внутрь комльютера ипериферии посторонних предметов, жидкостей и сыпучих материалов.

8. ПоряOок оь.Оача учебнuков u учебньlх пособuй
8.1. Учебники выдаются в начаJIе учебного года под подпись индивидуаJьнокФкдому ученику (5- l l классы), для учащихся начi.л"ной школ", уrеб"и.t,lполучает кJIассный руководитель; факг выдачи фиксиру"r", 

" 
,,oop"yn"p"выдачи учебных пособий>.

8,2 Сотрудник библиотеки вправе зцерживать выдачу учебников учащиvсяпри наJIичии задолхенности за прошлый 1чебный aод до nonno.o расчетir сбиблиотекой.
8.З В конце rrебноло лода ччаulиеся сдают все учебники в библиотеку.выдача необходимых у.rебников на летний период фиксируется вчитательских формулярirх под личнl*о подп"a" у"чщ"*a". 

-

8.4. Учащиеся выпускных кJIассов перед получением документа об
заны п с библиотекой.
предн на уроках, выдаются вответс

пользователи имеют право:

:,,]лТ*:]:_""""ую 
информацию о составе библиотечного фонда школьнык

учеоников;

- оказывать практическую помощь библиотеке по ремонту учебнойлитературы.



- возвращать в библиотеку учебную литературу в строго установленны€сроки;
- при получении Учебников из библиотечного фонда пользователь дол)l;енпросмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщи,гь обэтом библиотекарю, который сделает на них соответствующую rloMeтKy,ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемur* уraб*"*ч* n"a,,,последний пользователь;
- при утрате и неумышленной порче учебника заменить его таким же иJIидругим учебником;
- выбывающий учащийся, обязан возвратить учебную литературу вбиблиотеку;
- за утрату несоверценнолетними читателями учебников из библиотечltого
фонда или причипение им невосполнимого вреда ответственнос r,b несут
родители или порrIители.
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